Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 1 Zarzadu
Stowarzyszenia ,,Poleska Dolina Bugu”
z dnia 13.01.2022 1.
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,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.
Projekt wspétfinansowany ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER”, poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objgtego PROW na lata 2014-2020.

PROCEDURA NABORU I OCENY WNIOSKOW W RAMACH WDRAZANIA LSR
LGD Stowarzyszenia ,,Poleska Dolina Bugu”

WYJASNIENIE SKROTOW
§1

Uzyte sformulowania i skréty w Procedurze oznaczaja:

beneficjent — podmiot, ktéry zawarl z ZW umowe o przyznaniu pomocy na realizacj¢ operacji,

Biuro LGD - Biuro Stowarzyszenia ,,Poleska Dolina Bugu”,

EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne,

kpa - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

LGD - LGD Stowarzyszenie ,,Poleska Dolina Bugu”,

LSR - Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$¢ Stowarzyszenia ,,Poleska
Dolina Bugu” na okres programowania 2014-2020, zwana réwniez Lokalna Strategia Rozwoju,
posiedzenie — Posiedzenie Rady Stowarzyszenia ,,Poleska Dolina Bugu”,

Procedura — Procedura naboru i oceny operacji w ramach wdrazania LSR,

PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

przesylka polecona — przesytka, o ktérej mowa w art. 3 objasnienie pojec¢ ustawowych pkt 23 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 i 2320)

Przewodniczacy — Przewodniczacy Rady Stowarzyszenia ,,Poleska Dolina Bugu”,

Rada - Rada LGD, tj. organ decyzyjny, do ktérego wylacznej kompetencji nalezy ocena
1 wybodr operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia,

Regulamin doradztwa - Regulamin doradztwa $wiadczonego przez Biuro LGD Stowarzyszenia
,,Poleska Dolina Bugu”,

Regulamin Rady — Regulamin Pracy Rady Stowarzyszenia ,,Poleska Dolina Bugu”,

rozporzadzenie LSR — Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015
r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (tekst jedn.
Dz. U. 22019 r., poz. 664, ze zm.)

statut — Statut Stowarzyszenia ,,Poleska Dolina Bugu”,

umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ nr 00011-6933-UMO0310004/15,

ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz.
818, ze zm.),

ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1167, ze zm.),

wniosek — wniosek o przyznanie pomocy na operacj¢ realizowang w ramach wdrazania LSR wraz z
zatacznikami,

whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyl w naborze wniosek o przyznanie pomocy,

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia ,,Poleska Dolina Bugu”.

ZW - Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego,



OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW
§2

Ogloszenie o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy publikowane jest na stronie internetowej
LGD http://www.dolina-bugu.pl/dla-wnioskodawcow/ogloszenia-o-naborach/ w terminie nie
wczesniejszym niz 30 dni i nie poézniejszym niz 14 dni przed wskazanym w ogloszeniu
pierwszym dniem terminu sktadania wnioskéw. Wraz z ogloszeniem o naborze podaje si¢ date
jego publikacji.

Ogloszenie o naborze zawiera w szczegdlnosci:

1) wskazanie:
a) miejsca i terminu sktadania wnioskéw - nie krétszego niz 14 dni i nie dluzszego niz 30
dni.
b) formy i wysokoS$ci wsparcia,
¢) zakresu tematycznego operacji,

2) obowiazujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia okreslone w przepisach regulujacych zasady wsparcia z
udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych przepisow,
b) warunki wyboru operacji — jezeli zostaty okreslone przez LGD,
c) kryteria wyboru operacji wraz z opisem i zasadami przyznawania punktow za
spetnianie danego kryterium oraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji,

3) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie warunkéw
udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji — sporzadzone w formie listy
dokumentéw,

4) wskazanie wysokosci limitu $rodkéw w ramach ogtaszanego naboru,

5) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o przyznaniu pomocy.

Jednocze$nie z ogtoszeniem o naborze LGD upublicznia na swojej stronie internetowej: LSR,
Regulamin Rady, Procedure, formularze dokumentéw aplikacyjnych, formularze dokumentéw
rozliczeniowych, formularz umowy o przyznaniu pomocy, kryteria wyboru operacji wraz z
opisem i zasadami przyznawania punktéw za spelnianie danego kryterium oraz ze wskazaniem
minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

Tres¢ ogloszenia o naborze wniosk6w o przyznanie pomocy, kryteria wyboru operacji
1 inne ustalone w odniesieniu do naboru wymogi nie podlegaja zmianie od dnia opublikowania
ogloszenia o naborze na stronie internetowej LGD.

W uzasadnionych sytuacjach po konsultacji z ZW, LGD ma prawo anulowa¢ ogloszony przez
siebie nabor do dnia rozpoczecia terminu na sktadanie wnioskéw, np. w zwiazku ze zdarzeniami
losowymi, ktérych nie da si¢ przewidzie¢ na etapie konstruowania zatozen ogloszenia o naborze
lub w zwiazku ze zmiang krajowych aktéw prawnych/wytycznych wplywajacych w sposéb
istotny na proces wyboru operacji do dofinansowania. W przypadku anulowania naboru LGD
przekaze do publicznej wiadomosci informacje o anulowaniu naboru wraz z podaniem
przyczyny, za posrednictwem swojej strony internetowe;.

SKEADANIE WNIOSKOW
§3

W naborze wnioskéw wnioskodawca sklada dwa identyczne komplety dokumentacji
aplikacyjne;.



2.

3.

10.
11.

Komplet dokumentacji aplikacyjnej sktada si¢ z:

1) wniosku o przyznanie pomocy wraz z zatacznikami stanowigcymi jego integralng czgs¢ - w
postaci papierowej, oraz

2) ptyty CD zawierajacej postac elektroniczng wniosku o przyznanie pomocy i ewentualnych
zalgcznikébw wymaganych dodatkowo w postaci elektronicznej zgodnie z instrukcja
wypelniania wniosku.

Dodatkowymi wymaganymi przez LGD zalacznikami, ktére nalezy dotaczyé w oryginale w
postaci papierowej do wniosku o przyznanie pomocy s3:

1) oSwiadczenie wnioskodawcy o spelnianiu lokalnych kryteriw wyboru wraz z
ewentualnymi zatacznikami — na formularzu stanowiacym zal. nr 1;

2) oswiadczenie wnioskodawcy o zapoznaniu si¢ z Procedurg — wedlug wzoru stanowiacego
zat. nr 2;

3) oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace niewykonywania dziatalnosci gospodarczej —
wedlug wzoru stanowigcego zat. nr 3 — dotyczy naboréw w zakresie przedsiewzigcia 1.1.1
Tworzenie nowych przedsiebiorstw.

Whiosek wraz z zatagcznikami powinien by¢ wypetniony elektronicznie lub czytelnym i trwaltym
pismem odrgcznym, w jezyku polskim, na wymaganym formularzu, wydrukowany i opatrzony
wymaganymi podpisami.

Dokumenty nalezy zabezpieczy¢ przed ich samoistng dekompletacja — sugerowana forma jest
wpiecie kompletow dokumentacji aplikacyjnej w skoroszyt.

Whioski sktada si¢:
a) w miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze,
b) w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
c) Ww postaci, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1,

d) w trybie bezposrednim, tj. osobiscie lub przez pelnomocnika lub przez osobe
upowazniong.

Skladajac wniosek przez pelnomocnika wymagane jest przediozenie wraz z dokumentacja
aplikacyjna pelnomocnictwa zgodnego z wytycznymi zawartymi w instrukcji wypelniania
wniosku o przyznanie pomocy. Sktadajac wniosek przez osob¢ upowazniong wymagane jest
przedtozenie wraz z dokumentacja aplikacyjna pisemnego upowaznienia do zlozenia wniosku.
Osoba sktadajaca wniosek zostanie poproszona o wylegitymowanie si¢ w celu ustalenia jej
tozsamosci.

Whioski zlozone:

a) w miejscu lub terminie innym niz wskazane w ogloszeniu o naborze otrzymaja
negatywna ocen¢ zgodno$ci z LSR i1 na tej podstawie nie zostang wybrane do
dofinansowania,

b) w postaci lub trybie innym niz wskazane w ust. 6 lit. ¢ i d zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.

Za moment ztozenia wniosku uznaje si¢ date wplywu wniosku wraz z zatgcznikami do Biura
LGD. Ziozenie wniosku potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku poprzez naniesienie
pieczeci wptywu z data wplywu, godzing wplywu i podpisem pracownika Biura LGD. W
momencie przyjecia wniosku w naborze kazdemu wnioskowi nadawany jest indywidualny znak
sprawy stuzacy jego identyfikacji w dalszym postepowaniu prowadzonym przez LGD.

LGD prowadzi rejestr ztozonych wnioskow.

W odniesieniu do wnioskéw sktadanych w zakresie rozwoju przedsiebiorczo$ci LGD zapewnia
ochrong informacji poufnych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy oraz biznesplanie. W



tym celu pracownicy Biura zajmujacy si¢ obstuga naboru przyjmujac wniosek podpisuja
oswiadczenie o poufnosci wedtug wzoru stanowiacego zat. nr 4.

WYCOFANIE WNIOSKU
§4

Na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskéw Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania
wniosku. W terminie sktadania wnioskéw Wnioskodawca moze réwniez wycofa¢ pojedyncze
dokumenty. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace
podpisane przez siebie lub przez petnomocnika lub osobg¢/osoby upowaznione do reprezentacji
Whioskodawcy.

Whioskodawca moze ubiega¢ si¢ o zwrot ztozonego dokumentu — wydanie dokumentu nastgpuje
bezposrednio w Biurze lub korespondencyjnie, przy czym kopia wycofanego dokumentu
pozostaje w LGD jako $lad rewizyjny wraz z oryginalem prosby (wniosku)
0 jego wycofanie.

Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajduje si¢
w sytuacji sprzed jego ztozenia.

Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry
ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofat, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

Whnioskodawca, ktéry w trakcie trwania naboru skutecznie wycofal  wniosek,
ma mozliwo$¢ ztozenia nowego wniosku do dnia uptywu terminu na sktadanie wnioskéw.

WZYWANIE WNIOSKODAWCOW DO WYJASNIEN I UZUPEENIEN
§5

Niezwlocznie po zakonczeniu naboru Przewodniczacy wzywa wnioskodawcéw do zlozenia
wyjasnien lub uzupetnien niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia. Przewodniczacy korzysta w tym zakresie z pomocy Biura LGD.

Wezwanie ma form¢ pisemng i moze zosta¢ wystosowane jednokrotnie w stosunku do danego
wniosku.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien badz uzupetnien zawiera w szczegdlnosci:

1) oznaczenie Wnioskodawcy i sprawy,

2) wskazanie zakresu niezbednych wyjasnien / uzupetnien,

3) oznaczenie terminu na ztozenie wyjasnien / uzupetnien,

4) wskazanie formy zlozenia wyja$nien / uzupetnien,

5) pouczenie o konsekwencjach nieztozenia wyjasnien / uzupetnien,
6) podpis Przewodniczacego.

Pismo wzywajace do zlozenia wyjasnien / uzupetnien jest przekazywane Wnioskodawcy za
posrednictwem Biura LGD listem poleconym na adres zamieszkania / siedziby lub
korespondencyjny wskazany przez Wnioskodawce. Jezeli Wnioskodawca podat adres poczty
elektronicznej do kontaktu ws. operacji, wezwanie przekazywane jest dodatkowo w formie
elektronicznej droga e-mailowa.

Jezeli Wnioskodawca nie podat adresu zamieszkania / siedziby lub do korespondencji, pismo
przekazywane jest wylacznie droga elektroniczng na wskazany adres e-mail. Jezeli
Whioskodawca nie podat ani adresu korespondencyjnego ani adresu poczty elektronicznej —
wzywany jest droga telefoniczna do osobistego odebrania pisma w Biurze LGD. Z podjetej proby
kontaktu telefonicznego sporzadzana jest notatka stuzbowa.



6. Wnioskodaweca jest zobowigzany przedstawi¢ dokumenty oraz ztozy¢ wyjasnienia na wezwanie,
o ktéorym mowa w ust. 1, bez zatajania czegokolwiek, w terminie wskazanym w piSmie, nie
krétszym niz 5 dni od dnia odbioru pisma - decyduje data wptywu.

7. W przypadku nieztozenia wyjasnien / uzupetnien lub ztozenia ich w sposdb nieprawidlowy (brak
odniesienia merytorycznego do tre§ci pisma wzywajacego do wyjasnien / uzupetnien), wniosek
jest rozpatrywany przez Rade w formie w jakiej zostal ztozony w naborze.

ZWOLANIE POSIEDZENIA RADY
§6

1. Niezwtocznie po zlozeniu wszystkich wyjasnien / uzupetnien, lub po uptywie terminu na ich
ztozenie Przewodniczacy zwotuje posiedzenie Rady w sprawie dokonania oceny i wyboru
operacji wramach wdrazania LSR. Przewodniczacy zwotuje posiedzenie Rady w terminie
uzgodnionym z Cztonkami Rady.

2. Posiedzenia Rady w sprawie dokonania oceny i wyboru operacji w ramach wdrazania LSR
zwolywane s3 1 przeprowadzane zgodnie z Regulaminem Rady i niniejsza Procedura. Posiedzenia
odbywaja si¢ co do zasady w trybie bezposrednim, tj. z fizyczng obecnoscia Cztonkéw Rady w
jednym miejscu i terminie. W przypadku braku mozliwos$ci zorganizowania pracy Rady w trybie
bezposrednim, z uwagi na obostrzenia obowigzujace w czasie stanu zagrozenia
epidemiologicznego lub stanu epidemii, Procedur¢ prowadzi si¢ w trybie hybrydowym, tj. z
elementami formy zdalnej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 07.04.1989r.
prawo o stowarzyszeniach.

OCENA OPERACIJI PRZEZ RADE
§7

Oceny operacji na wszystkich jej etapach dokonuja dwaj Czlonkowie Rady wybrani w drodze
losowania z poszanowaniem zasady bezstronnosci. W przypadku wylosowania wniosku, w stosunku
do ktérego Cztonek Rady wylaczyt sie od oceny i wyboru, karta z oznaczeniem wniosku trafia z
powrotem do urny i losowany jest inny wniosek.

§8

1. Ocena wnioskéw jest dwuetapowa:
— etap [ to ocena zgodnosci z LSR,
— etap II to ocena zgodno$ci z lokalnymi kryteriami wyboru.

2. Przed przystapieniem do oceny operacji Czionek Rady podpisuje deklaracje bezstronnosci i
poufnosci (stanowiaca zal. nr 1 do Regulaminu Rady), w oparciu o ktéra poswiadcza swoja
bezstronnos$¢ na wszystkich etapach oceny i wyboru danej operacji.

3. W ramach pierwszego etapu oceny wniosku Rada dokonuje oceny zgodnosci z LSR, w ramach
ktérej bada:

1) zlozenie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

2) zgodnos¢ operacji z zakresem tematycznym naboru,

3) realizowanie przez operacje celéow gléwnych i szczegétowych LSR przez osigganie
zaktadanych w LSR wskaznikéw (co najmniej jeden wskaznik produktu i jeden wskaznik
rezultatu),

4) zgodno$¢ z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

5) zgodnos$¢ z warunkami wyboru operacji obowigzujagcymi w ramach naboru,

6) zgodnos¢ z forma wsparcia (refundacja/ ryczatt-premia).



Zgodno$¢ operacji z LSR jest oceniana na podstawie danych zawartych w dokumentacji
aplikacyjnej, ztozonych wyjasnieniach / uzupelnieniach oraz rejestrach dostgpnych droga
elektroniczna. Ocena zgodnosci operacji z LSR polega na zaznaczeniu na karcie oceny (zat. nr 5)
odpowiedzi: ,,TAK”, ,,NIE” lub ,,NIE DOTYCZY”. Operacje uznaje si¢ za zgodng z LSR, jezeli
odpowiedz na wszystkie adekwatne czgstkowe pytania jest pozytywna.

W przypadku negatywnej oceny ktoregokolwiek punktu wymienionego w ust. 3, Cztonek Rady
wpisuje na karcie uzasadnienie oceny tego punktu oraz odstepuje od dalszej oceny wniosku.

W przypadku pozytywnej oceny zgodnosci z LSR nie jest wymagane uzasadnienie oceny na
karcie oceny.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w sposobie wypetnienia karty zgodnosci operacji
z LSR, Sekretarz Rady lub pracownik Biura wzywa Cztonka Rady, ktéry wypehit t¢ karte, do
ztozenia wyjasnien i uzupetnienia brakéw. W trakcie wyjasniefn cztonek Rady moze na oddanej
przez siebie karcie dokona¢ wpiséw w pozycjach pustych, oraz dokonaé czytelnej korekty w
pozycjach wypelnionych podczas oceny, stawiajac przy tych poprawkach swéj podpis (parafe).

Rada tworzy a nastepnie zatwierdza w drodze uchwaly list¢ operacji zgodnych z LSR (zal. nr 6)
oraz liste operacji niezgodnych z LSR (zat. nr 7).

§9

Il etap oceny operacji stanowi ocena wedtug lokalnych kryteriéw wyboru. Do drugiego etapu
oceny brane sa wylgcznie operacje uznane za zgodne z LSR.

Oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru dokonuje si¢ na podstawie danych zawartych w
dokumentacji aplikacyjnej, ztozonych wyja$nieniach/ uzupetnieniach oraz rejestrach dostepnych
droga elektroniczng poprzez przyznanie lub nieprzyznanie punktéw za spetnianie poszczeg6lnych
kryteriow wyboru - na formularzu karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru, ktérego
wzor stanowi zat. nr 8. Jezeli dwoch Cztonkéw Rady dokonato rozbieznej oceny operacji wedtug
tego samego kryterium wyboru, ostateczna ocena nalezng operacji za spelnianie danego
kryterium jest $rednia arytmetyczna przyznanych ocen. Ostateczng oceng za spetnianie lokalnych
kryteriow wyboru jest suma punkéw przyznanych operacji za spelnianie poszczegdlnych
kryteriéw wyboru.

Wypetniajac karte oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru Cztonek Rady podaje uzasadnienie
dla oceny danego kryterium, jezeli ocena Cztonka Rady rézni si¢ w tym zakresie od samooceny
dokonanej przez Wnioskodawce we wniosku o przyznaniu pomocy.

W przypadku stwierdzenia bledéw lub brakéw w sposobie wypetnienia Karty oceny, Sekretarz
Rady lub pracownik Biura wzywa Cztonka Rady, ktéry wypetnit t¢ kart¢ do ztozenia wyjasnien i
uzupelnienia brakéw. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie
dokona¢ wpisOw w pozycjach pustych, oraz dokona czytelnej korekty w pozycjach
wypelionych podczas oceny, stawiajac przy tych poprawkach swdj podpis (parafe).

Tworzy si¢ liste operacji ocenionych wedlug lokalnych kryteriow wyboru (wedlug wzoru
stanowigcego zal. nr 9). Projekty na liScie uszeregowane sg wedtug przyznanej liczby punkéw za
spetnianie kryteriow wyboru — od najwyzszej do najnizszej liczby punkéw. W przypadku
projektéw, ktérym przyznana zostata jednakowa liczba punktéw, o miejscu na liScie decyduje
data i godzina wplywu wniosku w naborze (pierwszenstwo ma wniosek, ktéry wptynat
wczesniej). Na liscie odnotowuje si¢ réwniez, ktére projekty nie uzyskaly minimalnej liczby
punktéw zgodnie z ogloszeniem o naborze.



OCENA OPERACIJI ORAZ WSTEPNE USTALENIE KWOTY WSPARCIA — w trybie hybrydowym

10.

11.

12.

13.

§ 8a

Niezwlocznie po ztozeniu wszystkich wyja$nien / uzupetnien, lub po uptywie terminu na ich
ztozenie, Przewodniczacy przekazuje droga e-mailowa Czlonkom Rady liste wnioskéw
ztozonych w naborze oraz formularz weryfikacji rejestru intereséw, stanowiacy zat. nr 2 do
Regulaminu Rady. Przewodniczacy wyznacza jednoczesnie termin na przekazanie wypetnionych
formularzy weryfikacji rejestru intereséw w postaci elektronicznej drogg e-mailowa lub w postaci
papierowej bezposrednio do Biura LGD.

Niezwlocznie po otrzymaniu wszystkich formularzy weryfikacji rejestru intereséw, Biuro na ich
podstawie wypelnia Rejestr intereséw Czlonkéw Rady.

Niezwlocznie po wypelnieniu Rejestru interesow Czlonkéw Rady Biuro LGD dokonuje
losowania operacji do oceny przez poszczegdlnych Czlonkéw Rady. Kazdy wniosek oceniany
jest niezaleznie przez dwéch Czionkéw Rady. Losowanie dokonywane jest z uwzglednieniem
wylaczen od oceny na podstawie zgloszonych przez Czlonkéw Rady powigzan z
wnioskodawcami/ operacjami. Losowania dokonuje si¢ z wykorzystaniem programu z funkcja
losowania, co dokumentuje si¢ protokotem z losowania.

Biuro LGD informuje droga telefoniczng Przewodniczacego o wylosowaniu projektéw do oceny
przez poszczegdlnych Cztonkéw Rady.

Przewodniczacy za posrednictwem Biura LGD zaprasza droga e-mailowa i telefoniczna
Czlonkéw Rady do dokonania I etapu oceny.

Ocena dokonywana jest w Biurze LGD. Wymagane jest uprzednie umoéwienie daty i godziny
planowanego przyjazdu do Biura LGD w celu oceny operacji, tak by w danym czasie ocena
dokonywana byta przez jednego Czlonka Rady.

Przed przystapieniem do oceny operacji Czlonek Rady podpisuje deklaracje bezstronnosci i
poufnosci (stanowiagca zat. nr 1 do Regulaminu Rady), w oparciu o ktéra poswiadcza swoja
bezstronnos¢ na wszystkich etapach oceny 1 wyboru danej operacji.

W ramach I etapu oceny wniosku Rada dokonuje oceny zgodnos$ci z LSR, w ramach ktérej bada:

1) zlozenie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

2) zgodnos$¢ operacji z zakresem tematycznym naboru,

3) realizowanie przez operacje celéow gléwnych i szczegétowych LSR przez osigganie
zaktadanych w LSR wskaznikéw (co najmniej jeden wskaznik produktu i jeden wskaznik
rezultatu),

4) zgodnos$¢ z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

5) zgodno$¢ z warunkami wyboru operacji obowigzujacymi w ramach naboru,

6) zgodnos¢ z forma wsparcia (refundacja / ryczalt-premia).

Zgodnos¢ operacji z LSR jest oceniana na podstawie danych zawartych w dokumentacji
aplikacyjnej, ztozonych wyja$nieniach / uzupelnieniach oraz rejestrach dostgpnych droga
elektroniczna. Ocena zgodnosci operacji z LSR polega na zaznaczeniu na karcie oceny (zat. nr 5)
odpowiedzi: ,,TAK”, ,,NIE” lub ,,NIE DOTYCZY”. Operacj¢ uznaje si¢ za zgodng z LSR, jezeli
odpowiedz na wszystkie adekwatne czastkowe pytania jest pozytywna.

W przypadku negatywnej oceny ktéregokolwiek punktu wymienionego w ust. 8, Cztonek Rady
wpisuje na karcie uzasadnienie oceny tego punktu oraz odstepuje od dalszej oceny wniosku.

W przypadku pozytywnej oceny zgodnosci z LSR nie jest wymagane uzasadnienie oceny na
karcie oceny.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w sposobie wypetnienia karty zgodnosci operacji
z LSR, pracownik Biura wzywa Czlonka Rady, ktéry wypehit t¢ karte, do ztozenia wyjasnien 1
uzupelnienia brakéw. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie
dokona¢ wpis6w w pozycjach pustych, oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach
wypetnionych podczas oceny, stawiajac przy tych poprawkach swoj podpis (parafe).

Po dokonaniu oceny zgodnosci z LSR dla wszystkich operacji ztozonych w naborze, Biuro LGD
informuje o tym fakcie Przewodniczacego, ktéry niezwlocznie zwotuje posiedzenie Rady:



a) w formie zdalnej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 07.04.1980r.
prawo o stowarzyszeniach, albo

b) w formie bezposredniej w niepelnym sktadzie, jezeli pozostaje to zgodne z
obowigzujacymi ograniczeniami i jednocze$nie pozwala na zachowanie quorum oraz
wymogléw w zakresie rozkladu praw glosu grup interesu, a takze udziatu sektora
publicznego.

14. Na posiedzeniu Rada tworzy a nastepnie zatwierdza w drodze uchwaly: liste operacji zgodnych z
LSR (zal. nr 6) oraz liste operacji niezgodnych z LSR (zat. nr 7). Nastgpnie Przewodniczacy
wyznacza Czlonkom Rady termin na dokonanie II etapu oceny.

§9a

1. II etap oceny operacji stanowi ocena wedtug lokalnych kryteriéw wyboru. Do drugiego etapu
oceny merytorycznej brane sa wylacznie operacje uznane za zgodne z LSR.

2. Ocena dokonywana jest w Biurze LGD. Wymagane jest uprzednie umdéwienie daty i godziny
planowanego przyjazdu do Biura LGD w celu oceny operacji, tak by w danym czasie ocena
dokonywana byta przez jednego Czlonka Rady.

3. Oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru dokonuje si¢ na podstawie danych zawartych w
dokumentacji aplikacyjnej, ztozonych wyjasnieniach / uzupelnieniach oraz rejestrach dostgpnych
droga elektroniczng poprzez przyznanie lub nieprzyznanie punktéw za spelnianie poszczegdlnych
kryteriéw wyboru - na formularzu karty oceny wedlug lokalnych kryteriéw wyboru stanowigcym
zal. nr 8. Jezeli dwéch cztonkéw Rady dokonato rozbieznej oceny operacji wg tego samego
kryterium wyboru, ostateczng oceng nalezng operacji za spetnianie danego kryterium jest $rednia
arytmetyczna przyznanych ocen. Ostateczng oceng operacji za spelnianie lokalnych kryteriow
wyboru jest suma punkéw przyznanych za spetnianie poszczegdlnych kryteriow wyboru.

4. Wypetniajac karte oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru Cztonek Rady podaje uzasadnienie
dla oceny danego kryterium, jezeli ocena Czionka Rady rézni si¢ w tym zakresie od samooceny
dokonanej przez Wnioskodawce we wniosku o przyznaniu pomocy.

5. W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w sposobie wypelnienia Karty oceny, pracownik
Biura wzywa Cztonka Rady, ktéry wypeit t¢ karte do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia
brakéw. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpiséw
w pozycjach pustych, oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach wypelnionych podczas oceny,
stawiajac przy tych poprawkach swéj podpis (parafe).

6. Po zakofczeniu oceny wedlug lokalnych kryteriow wyboru, w wyniku ktérej operacji przyznano
co najmniej minimum punktéw, Czlonek Rady dokonuje wstepnego ustalenia kwoty wsparcia,
zgodnie z zasadami opisanymi w § 10. Z powyzszej czynnosci sporzadza notatke, ktdra dotacza
si¢ do dokumentacji z oceny operacji.

7. Tworzy si¢ liste operacji ocenionych wedlug lokalnych kryteriow wyboru (wedlug wzoru
stanowigcego zat. nr 9). Projekty na ww. liScie uszeregowane sa wedlug przyznanej liczby
punkéw za spetnianie kryteriow wyboru — od najwyzszej do najnizszej liczby punkow.
W przypadku projektéw, ktérym przyznana zostata jednakowa liczba punktéw, o miejscu na
liscie decyduje data i godzina wptywu wniosku do Biura LGD (pierwszenstwo ma wniosek, ktéry
wplynal wczesniej). Na liScie odnotowuje si¢ réwniez, ktére projekty nie uzyskaly minimalnej
liczby punktéw zgodnie z ogtoszeniem o naborze.



1.

USTALENIE KWOTY WSPARCIA
§ 10

W oparciu o liste operacji ocenionych Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia dla
poszczegblnych operacji.

Ustalenia kwoty wsparcia dla operacji wspieranych na zasadzie refundacji dokonuje si¢ poprzez
sprawdzenie czy:

1) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej
grupy beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR —
obowigzkowo,

2) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu o naborze maksymalng kwote
pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach
okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR — fakultatywnie,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacj¢ kosztéw kwalifikowalnych
operacji — fakultatywnie.

Ustalenie kwoty wsparcia, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3 polega na sprawdzeniu, czy koszty
kwalifikowalne okre$lone we wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztow
kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalno$ci okre§lonymi w rozporzadzeniu
LSR. W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia
wysoko$ci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega odpowiedniemu
zmniejszeniu.

W przypadku, gdy Wnioskowana kwota pomocy okreslona we wniosku bedzie przekraczac:
— kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
— maksymalng kwote pomocy wynikajaca z rozporzadzenia LSR, lub
— dostepny limit na beneficjenta zgodnie z przepisami rozporzadzenia LSR

Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy w
drodze uchwaty.

Ustalenia kwoty wsparcia dla operacji wspieranych na zasadzie premii dokonuje si¢ poprzez
sprawdzenie czy prawidlowo zastosowano odpowiedniag wskazang w LSR kwote premii. Jezeli
Whioskowana kwota premii bgdzie inna niz okre§lona w LSR — Rada w drodze uchwaty ustala
kwote premii na poziomie okreslonym w LSR.

§11

W przypadku gdy Wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢
w limicie $§rodkéw wskazanych w ogloszeniu Rada moze, obnizy¢ kwotg wsparcia do poziomu
powodujacego, ze dana operacja zmieSci si¢ w limicie Srodkéw  wskazanym
w ogloszeniu, pod warunkiem, ze obnizenie to nie spowoduje sytuacji, w ktérej beneficjent przy
zadeklarowanych we wniosku wtasnych nakladach finansowych bylby w stanie zrealizowaé
operacj¢ bez udzialu Srodkéw publicznych (tzw. efekt deadweight). W celu ustalenia czy
operacja miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze, przyjmuje si¢ wartos$¢
limitu w walucie PLN po kursie statym 4,0 PLN/EUR.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wymagane jest uzyskanie zgody Wnioskodawcy na
ustalenie kwoty wsparcie nizszej niz wnioskowana, w celu zmieszczenia si¢ operacji na liScie
operacji wybranych do dofinansowania. O zaistnialej mozliwosci Rada powiadamia
Whioskodawce wskazujac termin na ztozenie pisemnej deklaracji ws. obnizenia ustalonej kwoty
wsparcia, tj. ostatni dzien roboczy (do godz. 15:00) poprzedzajacy planowany termin
posiedzenia Rady majacego na celu wyb6r operacji do dofinansowania. Powiadomienie, o ktérym
mowa powyzej, przekazywane jest w formie wezwania do osobistego odbioru pisma w Biurze
LGD droga: telefoniczng lub poczta elektroniczng lub listem poleconym priorytetowym za
posrednictwem placéwki pocztowej na adres wskazany we wniosku. W przypadku



niezwlocznego zlozenia deklaracji przez Wnioskodawce, mozliwe jest podjecie uchwaty w
sprawie wyboru operacji i ustalenia kwoty wsparcia w terminie wczesniejszym niz wynikajacy z
powiadomienia. Brak deklaracji Wnioskodawcy jest rownoznaczny z brakiem zgody na ustalenie
nizszej kwoty wsparcia niz wnioskowana.

OSTATECZNE USTALENIE KWOTY WSPARCIA — w trybie hybrydowym
§10a

Przewodniczacy zwotuje posiedzenie Rady, w celu ostatecznego ustalenia kwoty wsparcia oraz
wyboru operacji do dofinansowania. Posiedzenie przeprowadzane jest:

a) w formie zdalnej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 07.04.1980r.
prawo o stowarzyszeniach, albo

b) w formie bezposredniej w niepetnym sktadzie, jezeli pozostaje to zgodne z
obowigzujacymi ograniczeniami i jednocze$nie pozwala na zachowanie quorum oraz
wymogéw w zakresie rozktadu praw glosu grup interesu, a takze udziatu sektora
publicznego.

Ostateczne ustalenie kwoty wsparcia polega na oméwieniu wynikow wstepnego ustalenia kwoty
wsparcia dokonanego przez Cztonkéw Rady. Na forum Rady rozstrzygane sa ewentualne
watpliwos$ci oraz ostateczne ustalenie kwoty wsparcia zgodnie z zasadami opisanymi w §10 i
§11.

WYBOR OPERACIJI DO DOFINANSOWANIA
§12

Rada dokonuje wyboru projektéw do dofinansowania na podstawie obowigzujgcej w ramach
danego naboru Procedury, lokalnych kryteri6w wyboru oraz bioragc po uwage ustalong kwote
wsparcia.

Tworzy si¢ liste operacji wybranych do dofinansowania oraz list¢ operacji niewybranych do
dofinansowania zgodnie ze wzorami zawartymi w zal. nr 101 11.

Na licie operacji wybranych do dofinansowania projekty uszeregowane s3 od najwyzszej do
najnizszej liczby przyznanych punktéw. W przypadku projektéw, ktérym przyznana zostata
jednakowa liczba punktéw, o miejscu na liscie decyduje data i godzina wpltywu wniosku do Biura
LGD (pierwszenstwo ma wniosek, ktéry wptynat wczesniej). Na liScie operacji wybranych do
dofinansowania zaznacza si¢, ktdre operacje mieszcza si¢ w limicie Srodkéw wskazanych w
ogloszeniu o naborze. W tym celu limit srodkéw przyjmuje si¢ w walucie PLN po kursie stalym
4,0 PLN/EUR. Operacje wykraczajace ponad limit srodkéw wskazany w ogloszeniu o naborze
tworza list¢ rezerwowa operacji wybranych do dofinansowania, ktére podlegaja dalszej
weryfikacji przez ZW w sytuacji, kiedy nastapi zwolnienie Srodkéw w ramach danego naboru.

Projekty na liScie operacji niewybranych do dofinansowania uszeregowane sa chronologicznie
wedlug daty i godziny wplywu wniosku do Biura LGD.

Gtlosowanie nad wyborem projektéw do dofinansowania przebiega dwuetapowo:

a) podjecie indywidualnych uchwat w przedmiocie wyboru operacji do dofinansowania
oraz ustalenia kwoty wsparcia lub uchwatly o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia,

b) podjecie uchwaly o przyjeciu listy operacji wybranych do dofinansowania oraz
uchwaty o przyjeciu listy operacji niewybranych do dofinansowania.

W glosowaniu nad wyborem danej operacji do dofinansowania nie bierze udziatu Cztonek Rady,
ktéry wytaczyt sie¢ z oceny i wyboru operacji przez wzglad na istniejace powiazanie z
Whioskodawca. W tym celu Cztonek Rady opuszcza sale obrad na czas tego glosowania.
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W gtosowaniach nad przyjeciem wszystkich list biora udzial wszyscy obecni na posiedzeniu
Cztonkowie Rady.

OGLOSZENIE WYNIKOW NABORU
§13

W terminie 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o
udzielenie wsparcia, LGD:

1) przekazuje Wnioskodawcom pismo informujace o wyniku oceny i wyboru operacji zgodne
ze wzorem stanowigcym zal. nr 12;

2) zamieszcza na stronie internetowej LGD:

— liste operacji zgodnych z LSR,

— list¢ operacji niezgodnych z LSR,

— liste operacji wybranych do dofinansowania,

— liste¢ operacji niewybranych do dofinansowania,

— formularz protestu,

— protokoét z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru operacji
- zanonimizowane w zakresie danych osobowych Wnioskodawcéw;

3) przekazuje dla ZW wnioski o udzielenie wsparcia dotyczace operacji wybranych do
dofinansowania wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru tych operacji,
tj.:

— uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji i ustalenia kwoty wsparcia,
— pisma informacyjne do Wnioskodawcow,

— list¢ obecnosci cztonkéw Rady podczas glosowan,

— karty oceny operacji,

— ewidencje¢ udzielonego doradztwa w zwigzku z naborem,

— rejestr interes6w,

— inne dokumenty niezbedne dla oceny przeprowadzonego naboru przez ZW.

Pisma informacyjne, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1 przekazywane sa Wnioskodawcom w
nastepujacej formie:
a) poczta elektroniczng albo pocztg tradycyjna listem zwyktym — w przypadku operacji

wybranych do dofinansowania mieszczacych si¢ w limicie $srodkéw, dla ktérych nie ma
podstawy do wniesienia protestu,

b) poczta tradycyjng listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a skan pisma
jednocze$nie droga poczty elektronicznej — w przypadku operacji, dla ktérych ustawa
przewiduje mozliwo$¢ wniesienia protestu.

ODWOLANIE OD OCENY
§ 14

Whioskodawcy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma informacyjnego, o
ktérym mowa w § 13 ust. 1 pkt. 1 przystuguje prawo do wniesienia protestu, jezeli:

1) operacja uzyskata negatywna oceng zgodnosci z LSR, albo

2) operacja nie wuzyskala minimalnej liczby punktéw okreslonej w ogloszeniu
o naborze, albo

3) w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o udzielenie wsparcia do ZW operacja nie
miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze, albo
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10.

11.

12.

13.

14.

4) ustalona kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana kwota pomocy.

Podstawa wniesienia protestu okreslona w ust. 1 pkt. 3 nie moze by¢ wylaczna przestanka
whniesienia protestu. Ponadto przy rozpatrywaniu protestu pod uwage brane sg tresci zawarte w
dokumentacji aplikacyjnej zlozonej w naborze, z uwzglednieniem informacji przekazanych w
ramach wezwania do wyjasnien / uzupetnien.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej na formularzu stanowigcym zat. nr 13.

Protest wnosi si¢ do Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego za posrednictwem LGD w
nast¢pujacym trybie:

1) bezposrednio w siedzibie LGD, tj. osobiscie, przez pelnomocnika lub osobe
upowazniong, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Biura lub

2) przesytka polecong nadang na adres siedziby LGD.
O zachowaniu terminu okreslanego w ust. 1 decyduje:

1) data wptywu protestu do siedziby LGD —w przypadku jego ztozenia w sposéb, o ktérym
mowa w ust. 4 pkt. 1;

2) data nadania — w przypadku jego ztozenia w sposéb, o ktérym mowa w ust. 4 pkt. 2;

Protest wniesiony w terminie, formie badz trybie innym niz okre§lone w niniejszym paragrafie
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

LGD niezwlocznie powiadamia ZW drogg poczty elektronicznej o wniesionym przez
Whioskodawce protescie.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogdéw formalnych lub zawierajacego
oczywiste omylki, LGD wzywa Wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omylek w formie pisemnej w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania,
pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu na
weryfikacje wynikéw wyboru operacji.

Za oczywiste omylki uznaje si¢ btedy rachunkowe w wykonaniu dziatania matematycznego,
btedy pisarskie oraz inne oczywiste omylki rozumiane jako: omytki widoczne, polegajace na
niezamierzonym przekreceniu, opuszczeniu wyrazu, bledy logiczne lub majace posta innej
niedoktadnosci przypadkowej badz tez wady procesu myslowo-redakcyjnego. Oczywista
omyltka powinna by¢ mozliwa do poprawienia bez odwotywania si¢ do innych dokumentéw, a jej
poprawa nie wywotuje zmiany merytorycznej tresci protestu.

Wezwanie, o ktérym mowa w pkt. 8, kierowane jest do wnioskodawcy w formie pisemnej listem
poleconym.

Uzupetnienie protestu w odniesieniu do wymogdéw formalnych moze nastapi¢ wylacznie w
zakresie:

1) oznaczenia ZW wiasciwego do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenia Wnioskodawcy,

3) numeru wniosku o przyznanie pomocy,

4) podpisu Wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
po$wiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Jezeli pismo wzywajace do uzupetnienia brakéw formalnych zostanie zwrécone z adnotacjg ,,nie
podjeto w terminie” lub réwnoznaczna, pismo uznaje si¢ za dorgczone zgodnie z art. 44 kpa.

W przypadku ustanowienia przez Wnioskodawce dwoch lub wiecej pelnomocnikéw pisma w
toku postgpowania odwotawczego dorgcza si¢ jednemu z nich. W sytuacji, w ktdrej
Whnioskodawca wskazat, ktéry z ustanowionych pelnomocnikéw zostal przez niego
ustanowiony do doreczen, pisma dorgcza si¢ ustanowionemu do doreczen petnomocnikowi.

Do procedury odwotawczej nie stosuje si¢ przepiséw kpa, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych
wylaczenia pracownikéw organu, dorgczen i sposobu obliczania terminéw.
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AUTOKONTROLA RADY

§ 15

Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny
projektu w zakresie kryteridw i zarzutéw podnoszonych w protescie, i:

10.

11.
12.

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
projektu do wilasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji listy projektéw
wybranych przez LGD, informujac o tym Wnioskodawce, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacja do ZW, zalagczajac
do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia,
oraz informuje Wnioskodawce na pi§mie o przekazaniu protestu.

AUTOKONTROLA RADY - w trybie hybrydowym
§ 15a

Niezwtlocznie po otrzymaniu protestu, Biuro zawiadamia Przewodniczacego o tym fakcie.

Przewodniczacy zapoznaje si¢ z protestem, wnioskiem o przyznanie pomocy oraz dokumentacja
Z oceny.

Przewodniczacy zwoluje droga e-mailowa posiedzenie Rady w celu rozpatrzenia protestu. Do
zawiadomienia o posiedzeniu dotacza si¢ skany: protestu, kart oceny / uzasadnien oceny,
ewentualnie wniosku o przyznanie pomocy lub jego fragmentéw.

Posiedzenie przeprowadzane jest:

a) w formie zdalnej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 07.04.1980r.
prawo o stowarzyszeniach, albo

b) w formie bezposredniej w niepetnym sktadzie, jezeli pozostaje to zgodne z
obowigzujacymi ograniczeniami i jednocze$nie pozwala na zachowanie quorum oraz
wymogléw w zakresie rozkladu praw glosu grup interesu, a takze udziatu sektora
publicznego.

Podczas posiedzenia Przewodniczacy poddaje pod dyskusje Czionkom Rady protest w celu
rozstrzygnigcia czy nalezy dokona¢ ponownej oceny czy podtrzyma¢ dokonang oceng.

W przypadku stwierdzenia, ze dokonana ocena byta prawidlowa i nalezy ja podtrzyma¢, Rada
podejmuje uchwate w sprawie braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, przekazuje
do ZW dokumentacj¢ z autokontroli zwigzanej z protestem oraz informuje o tym wnioskodawce
na piSmie.

W przypadku stwierdzenia, ze nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku, Przewodniczacy losuje
Cztonkéw Rady do ponownej oceny wniosku, innych niz dotychczas oceniajacych dany projekt.

W przypadku posiedzenia w formie bezposredniej, ponowna ocena dokonywana jest na
trwajacym posiedzeniu, nastepnie podjeta zostaje nowa uchwata w sprawie wyboru operacji do
dofinansowania.

W przypadku posiedzenia w formie zdalnej, Przewodniczacy wyznacza termin na dokonanie
ponownej oceny oraz jednoczesnie wyznacza termin drugiego posiedzenia w celu podjg¢cia nowej
uchwaty w sprawie wyboru operacji do dofinansowania.

Ponowna ocena, o ktérej mowa w ust. 9 dokonywana jest w Biurze LGD. Wymagane jest
uprzednie uméwienie daty i godziny planowanego przyjazdu do Biura LGD w celu oceny
operacji, tak by w danym czasie ocena dokonywana byta przez jednego Czlonka Rady.

LGD informuje na pis$mie wnioskodawce o wyniku ponownej oceny operacji przez Radg.

Rada dokonuje czynnosci opisanych w § 15a w terminie 14 dni od otrzymania protestu.
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ROZPATRZENIE PROTESTU
§ 16

1. W wyniku rozpatrzenia przez ZW protestu przekazanego przez LGD, ZW moze wezwa¢ LGD do
dokonania ponownej oceny operacji, polegajacej na powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie
kryteriéw i1 zarzutéw podnoszonych w protescie.

2. W przypadku wezwania, o ktérym mowa w ust. 1, LGD dokonuje ponownej oceny operacji oraz
informuje Wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:

a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji - odpowiednio kieruje operacje do
wlasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji listy projektéw wybranych;

b) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji - do informacji zatagcza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego.

§ 17

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie
1 sposobie jego wniesienia:

a) zostal wniesiony po terminie,

b) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

c) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca si¢ nie
zgadza wraz z uzasadnieniem,

d) nie wskazuje w jakim zakresie Wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna ocena
zgodnosci operacji z LSR wraz z uzasadnieniem,

e) nie wskazuje w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z dokonanym przez
LGD ustaleniem kwoty wsparcia wraz z uzasadnieniem,

f) nie wskazuje zarzutéw o charakterze proceduralnym wraz z uzasadnieniem,

g) wnioskodawca mimo wezwania nie uzupetnit brakéw formalnych,

— o czym Whnioskodawca jest informowany na pismie odpowiednio przez LGD, za posrednictwem
ktérej wniesiono protest, albo przez ZW, a informacja ta zawiera pouczenie
o mozliwo$ci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

WYCOFANIE PROTESTU
§18

1.  Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakoficzenia rozpatrywania protestu przez ZW.

2. Wycofanie protestu nastepuje poprzez ztozenie przez Wnioskodawce za posrednictwem LGD
pisemnego o§wiadczenia o wycofaniu protestu.

3. W przypadku wycofania protestu przez Wnioskodawce, LGD:

a) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym Wnioskodawce w formie
pisemne;j,

b) przekazuje os$wiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli protest zostal juz
przekazany do ZW, ktéry pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym
Whioskodawce w formie pisemne;j.

4. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W  przypadku wycofania protestu Wnioskodawca nie moze wnieS¢ skargi do sadu
administracyjnego.
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ZASADY WYDAWANIA OPINII PRZEZ RADE
§ 19

Rada na wniosek beneficjenta lub ZW przedstawia opini¢ dotyczacg mozliwo$ci zmiany umowy o

przyznaniu pomocy zawartej przez beneficjenta z ZW. Opinia obejmuje oceng¢ wptywu zmiany
umowy na zgodno$¢ operacji z LSR oraz zgodno$¢ z kryteriami wyboru stosowanymi przy
wyborze tej operacji do dofinansowania.

Rada wydaje opini¢ pozytywna, jezeli w wyniku wprowadzenia planowanej zmiany umowy
operacja pozostaje zgodna z LSR, pozostaje zgodna z zakresem tematycznym, oraz spetnia
minimum punktowe warunkujace wybodr operacji do dofinansowania.

Termin na wydanie opinii przez Rad¢ LGD wynosi 14 dni od dnia wptywu do LGD wniosku o
wydanie opinii przez Radg.

Przewodniczacy na wniosek wnioskodawcy lub ZW przedstawia opini¢ dotyczaca mozliwosci
zmiany wniosku o przyznanie pomocy (w tym zatacznikéw do wniosku), gdy taka konieczno$¢
pojawi si¢ przed podpisaniem umowy. Opinia obejmuje ocen¢ wpltywu planowanej zmiany na
zgodnos¢ operacji z LSR oraz zgodno$¢ z kryteriami wyboru stosowanymi przy wyborze tej
operacji do dofinansowania.

PRZEPISY KONCOWE
§ 20

Niniejsza Procedura podlega trwalemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD
w formie pliku do pobrania. Dokument ten jest takze dostgpny do wgladu w formie papierowej w
Biurze LGD.

Dokumentacja zwigzana z oceng i wyborem operacji do dofinansowania jest przechowywana w
Biurze LGD do dnia uplywu konca okresu zwigzania celem operacji okreslonym w umowie
ramowe;j.

Whioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z ocenga i wyborem jego operacji do
dofinansowania. Udostgpnienia dokumentéw dokonuje si¢ w Biurze LGD na pisemny wniosek
ztozony do Biura LGD. Wglad do dokumentéw mozliwy jest najpézniej w terminie 7 dni od dnia
ztozenia pisemnego wniosku o udostepnienie dokumentacji i odbywa si¢ z zachowaniem
anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny. Wglad obejmuje réwniez prawo do wykonania
kserokopii lub fotokopii dokumentacji.

W trakcie catego procesu wyboru i oceny operacji LGD zapewnia Wnioskodawcom ochrong
danych osobowych, a w stosunku do operacji z zakresu rozwoju przedsigbiorczo$ci LGD
zapewnia poufno$¢ pracownikéw Biura w zakresie informacji poufnych zawartych w
dokumentacji aplikacyjne;j.

Zmiana niniejszej Procedury dokonywana jest uchwala Zarzadu i wymaga uzgodnienia
z ZW na zasadach okreslonych w umowie ramowe;j.

W sprawach nieregulowanych w niniejszej Procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a) ustawa PS,

b) ustawy RLKS,

c¢) rozporzadzenia LSR,

d) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego  wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
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i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006.

ZALACZNIKI
§ 21

Na potrzeby Procedury wprowadza si¢ wzory formularzy i pism stanowigce zataczniki do niniejszej
Procedury:

1. Oswiadczenie wnioskodawcy o spetnianiu lokalnych kryteriéw wyboru

2. OS$wiadczenie wnioskodawcy o zapoznaniu z Procedura

3. Os$wiadczenie wnioskodawcy o niewykonywaniu dziatalno$ci gospodarcze]

4. Os$wiadczenie o poufnosci pracownikéw Biura LGD

5. Karta oceny zgodnosci z LSR

6. Lista operacji zgodnych z LSR

7. Lista operacji niezgodnych z LSR

8. Karty oceny wedlug lokalnych kryteriéw wyboru

9. Lista operacji ocenionych wedtug lokalnych kryteriéw wyboru

10. Lista operacji wybranych do dofinansowania

11. Lista operacji niewybranych do dofinansowania

12. Pismo informacyjne do Wnioskodawcy

13. Protest

14. Ankieta monitorujaca realizacj¢ operacji
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